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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL | % INFORME FINAL

Cuota Ndmero 4

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4124.010.26.1.085-2026

Nombre completo del contratista: Yina Marcella Garcia Ramos.

Documento de identificacién: 67.023.105 de Cali (valle)

Nombre del supervisor: Gustavo Arboleda Delgado.
Organismo: Departamento Administrativo De Controf Disciplinario Interno De Instruccién’

Objeto de! contrato: Prestar los servicios de apoyo en la gestion administrativa del
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccién ejecutando todas
las actividades inherentes al manejo de expedientes y deméas documentos del area de archivo
del organismo, en cumplimiento @ la Ley General de Archivo, y a la consalidacion de la
informacion en el Centro de Correspondencia (CDC), de las comunicaciones generadas tanto
internas, externas, recibida y despachada, y las demas que el (la) Director(a) del Departamento
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccion le asigne de acuerdo a la
naturaleza y objeto del contrato.

3. . INFORME JURIDICO : -
Fecha de Inicio Fecha Terminacion
30/Ene/2026 30/Junin/2026

Modificacidn{es) al contrato: Adicién por valor de cinco millones quinientos ochenta y cuatro
mil pesos Mcte $5.584.000 suscrito en Abril de 2026 por dos (2) meses.

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

! De conformidad al Acuerdo 0598 del 2024 Concejo Distrital De Santizgo De Cali, Art. 3 medifica al organismo de
DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO; el cual serd ahora DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCCION.

Este documents es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidén o modificacidn por cualquier

medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Terminacién anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO -

Mil Pesos MCTE ($9.772.000°)

\falor iniéial del contrato: Es hasta por la suma de Nueve Millones Setecientos Setenta Y Dos

suscrito en Abril de 2026 por dos (2) meses.

Adicion: Por valor de cinco millones quinientos ochenta y cuatro mil pesos Mcte $5.584.000

Prarroga: N/A

tnformacién para Retencion en la fuente:

legible de los siguientes documentos:

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO

¢ Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de Ia X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

¢ Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

informacion:
Valor Total de! Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado port-ancela

$15.356.000 $2.792.000, $6.980.000 $5.584.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

No Planilla: 9501555254

l.aborales

Sistema de Salud,|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1000001086
Sistema de | Operador: APORTES EN LINEA

Pensiones y Riesgos | Fecha de Pago: 1/Abril/2026

Periodo de pago seguridad social: Marzo 2026

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de ia Administracidn Gentral det Distrito de Santiago de Cali.

medio, sin previa autorizacion del sefor Alcalds.

Prohibida su aiteracién o modificacian por cualguier
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. 5. INFORME TECNICO .-

Concepto Supervisor: En mi calidad de supervisor del contrato de"pr.'estacién de servicios No.
4124.010.26.1.065-2026, doy constancia que el contratista realizé las siguientes actividades:

1. El contratista apoyo en el archiva de gestién, al manejo de los expedientes y demas
documentos del Departamento Administrativo, verificando y archivando en el sistema de
gestion documental (Orfeo), incorporando y dando cumplimiento a la ley de general de archivo.

En cumplimiento de sus funciones, durante este periodo, apoyo en el inventario y registro de
490 expedientes de procesos disciplinarios, verificando la informacién con el programa de
ubicacion del DRIVE.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 bc7CQB8RQCH5fgAbGrQOIsA9JDXBraYs7/edit?us
p=sharing&ouid=117611950108793425318&rtpof=true&sd=true

2. Prestar apoyo al Centro de Docurnentacion y Correspondencia, en la consolidacion de la
informacién, tanto en el Sistema de Gestién Documental (Orfec), como en el diligenciamiento
de los formatos, y escaneo de las comunicaciones despachadas, recibidas, externas e internas.

Durante este periodo presté apoyo al Centro de Documentacién y Correspondencia, en la
consolidacién de la informacion, recibi correspondencia de documentos de acuse de recibido,

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrite de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o madificacion por cualgquier

medio, sin previa aulorizacion del sefior Alcalde,
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verificandolos en el sistema de gestion documental ORFEQ, se escaneo, se relaciond en ol
formato de entrega de comunicaciones oficiales y se entregd a las areas de encargadas.
i

3. Manejar y cumplir las politicas de Gestion Documental y Ventanilla Unica, el Sistema de
Gestion Documental de la Entidad.

Durante este periodo en cumplimiento de mis funciones realice la incorporacion de 27
documentos en sus respectivos expedientes.

htips://docs. google.com/spreadsheets/d/1 ;P WaimdUwSa0] avzrZPnig8qAueQRbzg/edit?
usp=sharing&ouid=117611950]087934253 1 8&utpot=truc&sd=truc

Este documento es propiedad de fa Administracién Central det Distri

to de Santiago de Cali, Prohibida su alteracion o modificacién por cualquier
medio, sin previa aulerizacion del sefior Alcalde.
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4. Las demas que le asigne el Departamento Administrativoe de Control Disciplinario Interno
de Instruccién y que tengan relacién directa con el objeto del contrato.

Durante este periodo asisti a la capacitacion de los lineamentos desarrollados en la segunda
reunion del equipo técnico de archivo de la alcaldia de Santiago de Cali.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A
Constancia de Paz y Salvo: N/A
Observaciones al informe técnico: N/A
6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

/
VA 7. FIRMAS RESPONSABLES

GUSWEDA DELGADO
Supefvisor ,

Fegha de syécripcion del informe de supervisién: 24 marzo de 2026

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por cualquier
madio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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